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Từ ngày 30/12/2019 đến 04/01/2020 

I. SƠ KẾT CÔNG TÁC TUẦN: 

1. Hoàn tất việc lập kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi vòng 2 và các khối 6, 

7, 8. 

2. Tổng hợp xong các biểu mẫu: Thống nhất đáp án, chấm xác suẩt,bảng 

điểm, báo cáo thống kê bộ môn.  

3. Chuẩn bị xong các biểu mẫu báo cáo sơ kết HKI. 

4. Đã lập xong các biểu mẫu xét duyệt kết quả HKI. 

II. TRỌNG TÂM CÔNG TÁC: 

1.  Tổ chức xét duyệt kết quả HKI  

2. Tổng hợp các biểu mẫu xét duyệt kết quả của GVCN và mẫu kết quả 

giảng dạy HKI. 

3. Lập KH chuyên đề cấp trường “Duy trì sĩ số”. 

4. Tổng hợp các báo cáo sơ kết bộ môn HKI, báo cáo sơ kết công tác chuyên 

môn, báo cáo các thống kê phụ lục nộp về PGD. 

 5. Lập bảng phân công chuyên môn HKII.  

III. LỊCH CÔNG TÁC: 

Thứ Nội dung công tác 
Người thực 

hiện 

Thời 

gian 
Địa điểm 

Hai 

30/12 

Chào cờ - SHDC CB-GC-CNV, HS 7h  

Họp giao ban UB xã HT 9h UB xã AP 

- Xét duyệt kết quả HKI.  PHT-GV 15g30’  

- Tổng hợp các biểu mẫu xét duyệt 

kết quả và mẫu kết quả giảng dạy 

HKI. 
PHT   

Thu BHYT, HP, Cập nhật hồ sơ Quyên    

Ba  

31/12 

 

Họp cụm thư viện-thiết bị Thoén - Trang   

Cập nhật sổ sách, tổng hợp số liệu 

BC TV Thoén   

Cập nhật hồ sơ, Trực sơ cấp cứu ban 

đầu 
Quyên   

Học lớp TCCT Nương, Bích   



Tổng hợp các báo cáo sơ kết bộ môn 

HKI, báo cáo sơ kết công tác chuyên 

môn, báo cáo các thống kê phụ lục 

nộp về PGD. 

PHT   

Tư 

1/1 

 

    

Nghĩ tết Dương lịch    

    

    

Năm 

2/1 

 

Cập nhật hồ sơ, Trực sơ cấp cứu ban Quyên    

Học lớp TCCT Nương - Bích Cả ngày TTBDCT CC 

Báo cáo số liệu công tác thư viện Thoén    

Cập nhật hồ sơ, Trực sơ cấp cứu ban QUYÊN    

Sáu  

3/1 

Báo cáo sơ kết học kì I Thoén    

Báo cáo sơ kết chuyên môn. PHT   

Học lớp TCCT Đẹp, Chon  TTBDCT 

Lập bảng phân công chuyên môn 

HKII. 
PHT   

Lập KH chuyên đề cấp trường “Duy 

trì sĩ số”. 
PHT   

Bảy 

4/1 

    

    

    

 

Lưu ý: Đề nghị báo cáo kết quả thực hiện trực tiếp hoặc bằng văn bản (tùy 

theo tính chất công việc) cho Hiệu trưởng được biết. 

Tùy theo tình hình thực tế, kế hoạch có thể thay đổi cho phù hợp. Trong quá 

trình thực hiện nếu có gì khó khăn, vướng mắc thì xin ý kiến Hiệu trưởng để thực 

hiện./. 

Nơi nhận: HIỆU TRƯỞNG 

- Phòng GD-ĐT “để báo cáo”;         (đã ký)  

- TTVP “tổng hợp, thông báo”; 
- Cá nhân, bộ phận liên quan “để thực hiện”; 
- Lưu VT. 

 

  Nguyễn Thanh Tuấn 


