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Tir ngay 30/12/2019 dén 04/01/2020
I. SOKET CONG TAC TUAN:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Cu Chi, ngay 30 thadng 12 nam 2019

1. Hoan tat viéc 1ap ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi vong 2 va cac khdi 6,

7, 8.

2. Tong hop xong cac biéu mau: Thong nhat dap an, cham xac suat,bang

diém, bao cao thong ké bo mon.

3. Chuan bij xong cac biéu miu bao céo so két HKI.
4. Da 1ap xong cac bi€u mau xét duyét ket qua HKI.

Il. TRONG TAM CONG TAC:

1. T6 chuc xét duyét két qua HKI

2. Tong hop cac biéu mau xét duyét két qua cia GVCN va méu két qua

giang day HKI.

3. Lap KH chuyén dé cap trudng “Duy tri si s6”.

4. Tong hop cac bao cio so két bd moén HKI, bao cdo so két cong tac chuyén

mon, bao co cac théng ké phu luc ndp vé PGD.

5. Lap bang phan cong chuyén mon HKII.

I11.LICH CONG TAC:
Thir Ndi dung cong tac Nguoi thye Thoi Dia diém
hi¢n glan
Chao co - SHDC CB-GC-CNV, HS 7h
Hop giao ban UB xa HT 9h UB xa AP
| - Xét duyét ket qua HKI. PHT-GV 15g30°
Hal | Téng hop cac biéu mau xét duyét
30/12 | 4t qua va mau két qua giang day PHT
HKI.
Thu BHYT, HP, Cap nhat hd so Quyen
Hop cum thu Viél’l-thiét bi Thoén - Trang
Cap nhat so6 sach, tong hop sb liéu ,
Ba |gcTv Thoén
31/12
Cap nhat ho so, Truc so cap ctu ban n
dau Quyen

Hoc lop TCCT

Nuong, Bich




Téng hop cac bao cio so két by mon
HKI, bao cdo so két cong tac chuyén

mon, ‘péo céo cac thong ké phu luc PHT
ndp vé PGD.
Tw ,
1/1 | Nghi tét Duong lich
Nim | Cap nhat ho so, Truc so cap ciru ban Quyén
2/1 | Hoclop TCCT Nuong - Bich | Cangay | TTBDCTCC
Bao cao so liéu cong tac thu vién Thoén
Cap nhat ho so, Truc so cap ctu ban | QUYEN
Bao cao so két hoc ki | Thoén
Béo cdo so két chuyén mon. PHT
Sau |Hoclop TCCT Dep, Chon TTBDCT
3/1 | Lap bang phan cong chuyén mon
PHT
HKII.
Lap KH chuyén d€ cap truong “Duy PHT
tri s1s0”.
Bay
4/1

Luu y: Pé nghi bdo cdo két qua thue hign truc tiép hodc bang vin bdn (tity

theo tinh chit cong viéc) cho Hiéu truong dwoc biét.

Tuy theo tinh hinh thuc té, ké hoach c6 thé thay ddi cho phu hop. Trong qué

Phong GD-DT “dé bdo cdo”;

TTVP “tong hop, théng bio”;

Cé nhéan, bo phan lién quan “dé thuc hién”;
Luu VT.

HIEU TRUONG

(dd ky)

trinh thuc hién néu co6 gi kho khan, vudéng méc thi xin y kién Hiéu trudng dé thuc
hién./.
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